
Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir ab sofort eine/n motivierte/n

Sachbearbeiter/in in der Verwaltung  
der Warenwirtschaft

� Aufgabengebiet Debitorenbuchhaltung:
· Buchhalterische Arbeiten 
· Rechnungskontrollen
· Kontrolle von Lieferantenzahlungen
· Verbuchung von Belegen
· Zahlung + Mahnwesen

� Aufgabengebiet Warenwirtschaft:
· Stammdatenpflege 
· Anlage von neuen Artikeln oder Kunden 
· Mitgestaltung bei neuen Katalogen  

(Preiskalkulation, Katalogaufbau etc.)

� Wir erwarten uns:
· sehr genaues/gewissenhaftes arbeiten 
· Office-Kenntnisse (Excel/Outlook) 
· hohes Maß an Eigenständigkeit 
· Präsenzdienst abgeschlossen 

 �Wir bieten Ihnen:
· eine interessante, ansprechende und herausfordernde Tätigkeit
· einen sicheren Arbeitsplatz 
· Familiäres Betriebsklima
· Herausfordernde Tätigkeiten mit viel Eigenverantwortung
· �aus gesetzlichen Gründen weisen wir auf die im KV festgelegte Entlohnung hin 

(1.803,– € Brutto/Vollzeitbasis). Bereitschaft zur adäquaten Überzahlung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an office@schwoeller.at 
oder an Schwöller Karniesen GmbH, Hauptstraße 23, 5204 Steindorf bei Straßwalchen
zH Herrn Mathias Schwab

schwöller

Als österreichisches Familienunternehmen vertreibt die Firma Schwöller Sonnenschutz sowie Rundstangen und Karniesen im 
Innenbereich und Markisen bzw. Insektenschutz im Außenbereich. Mit über 60 Jahren Branchenerfahrung zählt schwöller zu den 
führenden Unternehmen im Bereich Sonnenschutz in Österreich.

//  Vollzeit, zum sofortigen Eintritt


