
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

DAS ZEICHNET UNS AUS!  

Praktikant:in im Bereich Empfang (w/m/d) 
Salzburg Vollzeit – Sommer, 4 Wochen (38,5 Stunden/Woche) 

 
Terminoptionen: 10. Juli – 4. August 2023 oder 7. August bis 1. September 2023 

 
WORUM GEHT ES IM IN DEM PRAKTIKUM? 
 

 Unterstützung und Urlaubsvertretung beim Emp-

fangen von BesucherInnen und Gästen 

 

 Eigenverantwortliche Organisation des Emp-

fangs und der Cafeteria 

 

 Entgegennahme, Bearbeitung und Weiterlei-

tung eingehender internationaler Anfragen per 

E-Mail, Telefon und Post 

 

 Mithilfe bei der Organisation von internen Be-

sprechungen und Firmenveranstaltungen 

 

 Unterstützung bei der Erstellung von MS Power-

Point Präsentationen für die interne Kommuni-

kation und Mitarbeiterinformation 

 
 

WELCHES KNOW-HOW IST GEFRAGT? 
 

 Besuch BHS (HAK, HBLA, Tourismusschule, etc.) 

oder AHS (mind. 6. Klasse) 

 

 Sicherheit im Umgang mit MS Office (Word, Ex-

cel, PowerPoint, Outlook) 

 

 Offene Persönlichkeit und Teamfähigkeit 

 

 Eigeninitiative, Strukturiertheit, Zuverlässigkeit 

und Offenheit für Neues 

 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in 

Wort und Schrift 

 

 

Nach dem KV AngEEI ist für diese Position ein Mindestbruttogehalt von EUR 990,- vorgesehen. 

 

KONTAKT 

Commend International GmbH 
Sarah Abel 

HR Recruiting       jobs@commend.com 
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